Evangelisch in Koblenz. ‘

Far die Wahrnehmung gemeinsamer Aufgaben haben sich die Evangelischen Kirchengemein-
den Koblenz-Karthause, Koblenz-Lutzel, Koblenz-Mitte und Koblenz-Pfaffendorf zum Evange-
lischen Gemeindeverband Koblenz zusammengeschlossen.

Der Evangelische Gemeindeverband Koblenz ist Trager des gemeinsamen Verwaltungsamtes
fur die 24 Kirchengemeinden und deren kirchliche und diakonische Einrichtungen im Evange-
lischen Kirchenkreis Koblenz.

Zum nachstméglichen Zeitpunkt ist in unserer Abteilung Finanzwesen eine Stelle der

Haushaltssachbearbeitung (m/w/d)

zu besetzen. Es erfolgt eine unbefristete Einstellung in Vollzeit, wobei grundsétzlich auch eine
gleichwertige Aufteilung auf zwei Teilzeitkrafte moglich ist. Die Stelle ist bewertet nach Ent-
geltgruppe 10 BAT-KF. Eine zusétzliche Altersversorgung wird tiber die Kirchliche Zusatzver-
sorgungskasse Rheinland-Westfalen durchgefihrt. Weiterhin bieten wir gleitende Arbeitszei-
ten sowie die Mdglichkeit des mobilen Arbeitens im Rahmen unserer geltenden Dienstverein-
barungen.

Neben der Haushaltsplanung und -aufstellung fur die angeschlossenen Rechtstrager inklusive
Etatberatungen, der Vorbereitung von Jahresabschlissen mit Rechnungslegung sowie der
Kommentierung von Bilanzen bestehen die Aufgaben im Wesentlichen in der Betreuung und
Beratung der Leitungsorgane der Kirchengemeinden und angeschlossenen Einrichtungen,
insbesondere der Sitzungsvorbereitung sowie der Begleitung bei der Ausfilhrung von Be-
schlussen.

Voraussetzung zur Ausiibung der Tatigkeit ist der Abschluss eines Lehrgangs fir den geho-
benen Verwaltungsdienst oder eine vergleichbare Qualifikation.

Weiterhin erwarten wir den sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen,
Teamfahigkeit, Durchsetzungsvermégen, kommunikative Kompetenz, Organisationsgeschick,
Flexibilitat und Eigeninitiative.

Kenntnisse im kaufmannischen Rechnungswesen sind von Vorteil, kénnen aber auch durch
Weiterbildung erworben werden.

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 24.02.2023 postalisch an:

Evangelischer Gemeindeverband Koblenz
Moselring 2-4, 56068 Koblenz

oder per E-Mail (bevorzugt als eine PDF-Datei) an: info@kirche-koblenz.de

Weitere Auskinfte erteilt der Leiter der Finanzabteilung, Herr Jochen Heller, unter der Tele-
fonnummer 0261/40403-21.



